	
	出入境管理局对外服务公开信息
	

	单位名称
	部门负责人
	办公地点
	办公电话
	主要职能
	服务流程

	沈阳市公安局出入境管理局
	刘妍
	沈阳市皇姑区北陵大街47号
	86897952
	1. 为内地居民签发护照（附件1）
2. 为内地居民签发往来港澳通行证及签注（附件1）
3. 为内地居民签发往来台湾通行证及签注（附件1）
4. 为我市企业办理赴港澳商务企业机构登记备案及港澳商务类签注（附件2）
5. 受理我市居民前往港澳通行证申请（附件1）
6．外国人出入境证受理和审批（附件3）
7．出入境通行证受理和审批（附件3）
8．台湾居民来往大陆通行证受理和审批（附件3）
9.港澳居民来往大陆通行证签发（附件3）
10.对台湾居民定居大陆申请受理（附件3）
11. 申请台湾居民一次入境证件办理流程图（附件5）
12. 申请外国人口岸签证流程图（附件5）
13.受理出入境记录查询工作（附件4）
	附件1
附件2
附件3
附件4
附件5
附件6




 
附件1                    受理流程图
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拍摄制证照片
)	

 (
填写申请表格
) (
发函
) (
不予受理
) (
审批科审核材料
) (
材料扫描复核
) (
窗口受理业务
)








附件2                     赴港澳企业多次商务备案工作

 (
接受赴港澳企业多次商务备案材料申请
)



 (
窗口受理人员审核同意
)



 (
科长或副科长审批同意
)



 (
报主管局长审批同意
)



 (
录入系统，通知申请企业取件
)



附件3              办理外国人出入境证、出入境通行证、台胞证流程图


 (
未通过初审-不予受理
) (
窗口民警受理，初审是否符合签发条件
)


 (
通过初审-文职详录、校对
)



 (
改错（信息录入有误）
) (
未通过核查-不予签发
) (
重点材料（向分局发函核查真实性）
)



 (
审批民警审批是否符合签发条件
) (
未通过审批-不予签发
)



 (
通过审批-
移交制证部门制证
)



附件4                        出入境记录查询查询流程图

 (
前台接受申请人查询材料
)



 (
审查申请材料是否符合查询要求,并进行登记
)



 (
报领导审批
)



 (
审批完成后进行查询
)



 (
将查询结果交申请人
)





附件5                     申请台湾居民一次入境证件办理流程图
	申请人登机前向航空公司告知需申请一次性台湾居民往来大陆通行证后由航空公司向目的地机场口岸签证部门提出申请


  



	申请人抵达后填写申请表并递交身份证明材料，民警初审是否符合签发条件


	申请条件不符合不予受理






	通过初审，窗口受理，采集人像， 





	审批民警核查信息，排查报警信息是否符合入境条件


	不符合入境条件不予受理


	改错（信息录入有误）






	通过审核，打印一次性台湾居民往来大陆通行证，申请人缴纳签证费用






	发证、归档






附件6                      申请外国人口岸签证流程图

 (
申请人国内关系人提出申请，说明入境事由并提交申请材料
) (
申请条件不符合不予受理
)



 (
民警初审是否符合签发条件，通过初审
)
 (
申请条件不符合不予受理
)


 (
申请人入境抵达机场，填写申请表，民警受理并采集人像
)





 (
改错（信息录入有误）
) (
民警审批核查信息，排查报警信息是否符合入境条件
)
 (
申请条件不符合不予受理
)

 (
通过审核，打印外国人普通签证，申请人缴纳签证费用
)
 (
发证、归档
)

